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一、什么是著作权 ( 版权 )

著作权是指自然人、法人或者非法人组织对其创作的文

学、艺术和科学作品享有的各项人身权利和财产权利的总和。

广义的著作权还包括“与著作权有关的权利”的邻接权。在

我国，著作权也称版权。具体包括：

（一）著作人身权：该权利由作者终身享有，不可转让、

剥夺和限制。作者死后，一般由其继承人或者法定机构予以

保护。包括发表权、署名权、修改权、保护作品完整权。

（二）著作财产权：著作财产权是作者对其作品的自行

使用和被他人使用而享有的以物质利益为内容的权利。包括、

复制权、发行权、出租权、展览权、表演权、放映权、广播

权、信息网络传播权、摄制权、改编权、翻译权、汇编权及

应当由著作权人享有的其他权利。

二、版权登记的意义

在我国，版权自作品创作完成之日起产生，版权登记不

是取得版权的前提条件，但是版权登记证明文件是登记事项

的一种初步证明，是权利人对作品的人身权、财产权的一种

法律确认，作品登记证书是主张权利、权属纠纷、司法诉讼

的证明文件，为著作权人享有和行使著作权提供安全保障措

施。

三、可以进行版权登记的作品

根据《中华人民共和国著作权实施条例》第四条规定，



著作权登记包括以下形式创作的文学、艺术和自然科学、社

会科学、工程技术等作品。

（一）文字作品，是指小说、诗词、散文、论文等以文

字形式表现的作品；

（二）口述作品，是指即兴的演说、授课、法庭辩论等

以口头语言形式表现的作品；

（三）音乐作品，是指歌曲、交响乐等能够演唱或者演

奏的带词或者不带词的作品；

（四）戏剧作品，是指话剧、歌剧、地方戏等供舞台演

出的作品；

（五）曲艺作品，是指相声、快书、大鼓、评书等以说

唱为主要形式表演的作品；

（六）舞蹈作品，是指通过连续的动作、姿势、表情等

表现思想情感的作品；

（七）杂技艺术作品，是指杂技、魔术、马戏等通过形

体动作和技巧表现的作品；

（八）美术作品，是指绘画、书法、雕塑等以线条、色

彩或者其他方式构成的有审美意义的平面或者立体的造型艺

术作品；

（九）建筑作品，是指以建筑物或者构筑物形式表现的

有审美意义的作品；

（十）摄影作品，是指借助器械在感光材料或者其他介



质上记录客观物体形象的艺术作品；

（十一）视听作品，是指通过机械装置能直接为人的视

觉和听觉所感知的作品。包括有声电影、电视、录像作品和

其他录制在磁带、唱片或类似这一方面上的配音图象作品等。

（十二）图形作品，是指为施工、生产绘制的工程设计

图、产品设计图，以及反映地理现象、说明事物原理或者结

构的地图、示意图等作品；

（十三）模型作品，是指为展示、试验或者观测等用途，

根据物体的形状和结构，按照一定比例制成的立体作品；

（十四）计算机软件，是指计算机程序及其文档；

（十五）符合作品特征的其他智力成果。

四、版权保护期限

(一)作者的署名权、修改权、保护作品完整权的保护是

无限期的。

(二)作者的发表权和著作权法规定的财产权的保护期为

作者终生及其死亡后五十年，截止于作者死后第五十年的 12

月 31 日； 如果是合作作品，截止于最后死的作者死后第五

十年的 12 月 31 日。

(三)法人或者其他组织的作品，著作权(署名权除外)由

法人或者其他组织享有的职务作品，其发表权的保护期为五

十年，截止于作品创作完成后第五十年的 12 月 31 日：著作

权法规定的财产权的保护期为五十年，截止于作品首次发表



后第五十年的 12 月 31 日，但作品自创作完成后五十年内未

发表的，著作权法不再保护。

(四)视听作品，其发表权的保护期为五十年，截止于作

品创作完成后第五十年的 12 月 31 日：著作权法规定的财产

权的保护期为五十年，截止于作品首次发表后第五十年的 12

月 31 日，但作品自创作完成后五十年内未发表的，著作权法

不再保护。

五、什么叫合理使用作品

合理使用是指在特定情况下使用他人受保护的作品，可

以不经著作权人许可，不向其支付报酬，但应当指明作者姓

名或者名称、作品名称，并且不得影响该作品的正常使用，

也不得不合理地损害著作权人的合法权益。

(一)为个人学习、研究或者欣赏，使用他人已经发表的

作品；

(二)为介绍、评论某一作品或者说明某一问题，在作品

中适当引用他人已经发表的作品；

(三)为报道新闻，在报纸、期刊、广播电台、电视台等

媒体中不可避免地再现或者引用已经发表的作品；

(四)报纸、期刊、广播电台、电视台等媒体刊登或者播

放其他报纸期刊、广播电台、电视台等媒体已经发表的关于

政治、经济、宗教问题的时事性文章，但著作权人声明不许

刊登、播放的除外；



(五)报纸、期刊、广播电台、电视台等媒体刊登或者播

放在公众集会上发表的讲话，但作者声明不许刊登、播放的

除外；

(六)为学校课堂教学或者科学研究，翻译、改编、汇编、

播放或者少量复制已经发表的作品，供教学或者科研人员使

用，但不得出版发行；

(七)国家机关为执行公务在合理范围内使用已经发表的作

品；

(八) 图书馆、档案馆、纪念馆、博物馆、美术馆、文化

馆等为陈列或者保存版本的需要，复制本馆收藏的作品；

(九)免费表演已经发表的作品，该表演未向公众收取费

用，也未向表演者支付报酬，且不以营利为目的；

(十)对设置或者陈列在公共场所的艺术作品进行临摹、

绘画、 摄影、录像；

(十一)将中国公民、法人或者非法人组织已经发表的以

国家通用语言文字创作的作品翻译成少数民族语言文字作品

在国内出版发行；

(十二)以阅读障碍者能够感知的无障碍方式向其提供已

经发表的作品；

(十三)法律、行政法规规定的其他情形

前款规定适用于对与著作权有关的权利的限制。

六、哪些侵权行为不仅要承担民事责任，还可能承担行



政责任和刑事责任

（一）未经著作权人许可，复制、发行、表演、放映、

广播、汇编、通过信息网络向公众传播其作品的，著作权法

另有规定的除外；

(二)出版他人享有专有出版权的图书的；

(三)未经表演者许可，复制、发行录有其表演的录音录

像制品，或者通过信息网络向公众传播其表演的，著作权法

另有规定的除外；

(四)未经录音录像制作者许可，复制、发行、通过信息

网络向公众传播其制作的录音录像制品的，著作权法另有规

定的除外；

(五)未经许可，播放、复制或者通过信息网络向公众传

播广播、电视的，著作权法另有规定的除外；

(六)未经著作权人或者与著作权有关的权利人许可，故

意避开或者破坏技术措施的，故意制造、进口或者向他人提

供主要用于避开破坏技术措施的装置或者部件的，或者故意

为他人避开或者破坏技术措施提供技术服务的，法律、行政

法规另有规定的除外；

(七)未经著作权人或者与著作权有关的权利人许可，故

意删除或者改变作品、版式设计、表演、录音录像制品或者

广播、电视上的权利管理信息的，知道或者应当知道作品、

版式设计、表演、录音录像制品或者广播、电视上的权利管



理信息未经许可被删除或者改变，仍然向公众提供的，法律、

行政法规另有规定的除外；

(八)制作、出售假冒他人署名的作品的。

七、著作权( 版权 )纠纷问题怎么解决

(一)和解：当事人有自行解决的意向，可以协商处理版

权纠纷；

(二)调解： 当事人可以委托第三者 (版权局、著作权保

护机构、版权保护协会、律师事务所以及自然人等)调解著作

权纠纷；

(三)仲裁：当事人可以根据达成的书面仲裁协议或者著

作权合同中的仲裁条款，向仲裁机构申请仲裁。

(四) 诉讼：当事人没有书面仲裁协议，也没有在著作权

合同中订立仲裁条款的，可以直接向人民法院起诉。

八、在常德怎么办理著作权( 版权)登记

常德市已设立了湖南省版权基层工作站。工作站由市社

科联承办，在湖南省版权局、常德市版权局领导下，开展版

权作品登记、版权知识宣传培训与政策咨询、版权监测、指

导版权交易运营和版权维权与纠纷调解等版权服务相关工作。

目前，本工作站实行属地登记原则，只面向湖南省户籍人员，

或在湖南省域内工作、学习、生活的创作者开展登记。登记

申请实行线下免费受理，申请人可以来站领取证书或由工作

站寄送申请人。



工作站办公地址：武陵区光荣路88号一号楼4楼 408室。

办公电话：0736-7782335

注：工作站暂不受理软件著作权登记、著作权质权确认、涉

境外版权事项，此类事项直接向中国版权保护中心申请办理。



著作权（版权）登记申请提交材料清单

一、作者为自然人（个人）时

（一）通用基本资料

1、作品登记申请表：统一格式，申请人签章处需签名；

2、权利保证书：统一格式，申请人签章处需签名。只

申请作品部分权利的(如短视频不含背景音乐)，要注明；

3、作品说明书：统一格式，申请人签章处需签名。只

申请作品部分权利的，要予以说明；

4、著作权人身份证复印件：须两面复印，本人签字；

5、作品样本：纸质介质需盖章（主要用于诗歌短文、

摄影、图案设计等作品，图案类应彩色），电子介质提交

只读光盘（主要用于视听、模型演示、长篇文字等作品）。

（二）特殊情况资料

6、作品权利归属证明：职务创作证明、委托创作

协议、合作创作协议等。需签字；

7、委托公司或他人代为登记的，需提交代理委托书

（签字）、代理公司或代理人身份证复印件（须两面复

印，签字、盖章）。

8、涉及未成年人的作品，还需提供监护人身份信息（监

护人签字）、户口本首页（含监护人信息）或者所在社区出

具的监护人证明。未成年人签字的地方，其监护人均需签字。

9、申请人为非湖南户籍的，须提供在湖南省域内工作、



学习、生活的相关佐证资料。

10、视频作品中，若涉及他人肖像权的(如，入镜某路

人)，提供相应授权证明。

二、作者为法人单位或非法人单位时

（一）通用基本资料

1、作品登记申请表：统一格式，申请人签章处需盖章；

2、权利保证书：统一格式，申请人签章处需盖章；

3、作品说明书：统一格式，申请人签章处需盖章 ；

4、单位著作权人身份证明复制件：企业营业执照等复印

件。需盖章；

5、经办人身份证正反复制件，本人签字“经办人 XXX”

加盖单位公章。

（二）特殊情况资料

6、作品权利归属证明复印件：职务作品权利归属证明、

委托创作协议、合作创作协议等。需盖章；

7、作者（执笔人、受托人）的身份证、工作证复印件：

身份证须两面复印，所有复印件须作者签字；

8、委托他人代为登记的，需提交委托书（加盖公章并须

法定代表人签字）、代理人身份证复印件（身份证须两面

复印签字盖章）；

9、视频作品中，若涉及他人肖像权的(如，入镜某路人)，

提供相应授权证明。



10、作品样本：纸质介质需盖章（主要用于诗歌短文、摄

影、图案设计等作品），电子介质提交只读光盘（主要用

于视听、模型演示、长篇文字等作品）。

注：《作品登记申请表》《权利保证书》《作品说明书》

等统一格式样本，在常德市社会科学界联合会工作网站

“业务工作”“版权服务”栏目查阅或下载。


