附件4
评审材料目录（二）
	序号
	材  料  名  称
	份数
	具体要求

	1
	《专业技术职称评审表》
	2
	一式2份，A4纸张双面打印，加盖用人单位或推荐组织公章，不装订入册。

	2
	个人述职报告
	3
	字数3000字以内，A4纸张双面打印，主要内容包括：个人基本情况、思想政治表现、工作业绩、科学传播成果等，1份装订入册，其余2份不入册。需加盖用人单位或推荐组织公章和验证人签名。

	3
	《个人述职评议情况表》
	1
	/

	4
	专业技术工作成果材料、奖励或荣誉证书复印件
	3
	工作成果须提供相应佐证材料，能有效佐证成果取得的时间、承担的角色和产生的效益、效果等。无佐证材料的业绩成果，评审时一律不予认可。需加盖用人单位或推荐组织公章和验证人签名。

	5
	代表作品（原件）
	1
	专业论文、主持完成得到有效应用的课题、决策咨询报告、政策类文件、教材教案、策划方案等均可作为代表作品，对于非论文的代表作品还需附代表作说明，如创作时间、获奖情况、创新点、难点、实施效果等信息。原件右上角贴上“代表作”字样。

	6
	代表作品（复印件）
	3
	隐去姓名和单位等体现作者身份的信息，无需加盖公章。

	7
	专著、论文代表作及提供评审的其他有关材料（复印件）
	3
	需加盖用人单位或推荐组织公章和验证人签名。大部头材料可不装订。其中，期刊论文复印件包括封面、目录、封底及论文部分，报纸论文复印件包括报纸名称、日期、刊号及论文部分；专著复印件包括封面、目录、版权页、封底；其他有关材料按上述要求提供。

	8
	服务基层材料
	1
	需加盖用人单位或推荐组织公章和验证人签名。如无可不提供。

	9
	外语考试成绩单(复印件）
	1
	需加盖用人单位或推荐组织公章和验证人签名。如无可不提供。

	10
	计算机考试证书(复印件）
	1
	需加盖用人单位或推荐组织公章和验证人签名。如无可不提供。

	11
	继续教育学时认定单（原件）
	1
	出具单位须为人力资源社会保障部门。如无可不提供。

	12
	其他材料
	1
	/



